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SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ


Sayı:
Konu: Soruşturma Emri.			
…/…/20…

Sayın; ………………….. (adı soyadı)
………………………(görevi veya unvanı)

……………………. nın (şikayetçinin adı soyadı / birimin adı) …/…/20… tarihli dilekçesi / tutanağı ile ………………………(soruşturma konusu olay), işlediği ileri sürülen ………………………………(soruşturulanın adı soyadı unvanı) hakkında, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 53. ve takip eden maddeleri gereğince disiplin soruşturması yapmak üzere Soruşturmacı olarak görevlendirildiniz.
Gerekli soruşturmayı yaparak, düzenleyeceğiniz soruşturma dosyası ile (2) nüsha soruşturma raporunun en kısa sürede …………….’e iletilmesini rica ederim.

Rektör/Dekan/Yüksekokul Müdürü



Ek: Şikâyet dilekçesi / Tutanak.



NOT: 
* Birden fazla soruşturmacının Komisyon olarak görevlendirilmesi halinde bu yazı hepsine dağıtımlı olarak yazılır.
** Soruşturmanın selameti ve şikayetçinin güvenliği bakımından gizli tutulması gereken hallerde şikâyet veya ihbarda bulunanın ismi belirtilmez.




Rektörlüğün / Dekanlığının / Müdürlüğün …/…/20…tarih ve ..... sayılı Soruşturma Emri gereğince görevlendirilen Komisyonumuzca …/…/20…tarihinde …………odasında toplanıldı.
Yapılan görüşmeler sonucu;
1) Soruşturmada yazı işlerini yapmak üzere …………. yeminli katip olarak görevlendirildi, adı geçen Komisyon huzuruna çağrıldı; duyduklarını ve bildiklerini kimseye söylemeyeceğine dair yemin ettirildi. (Not: Kâtip görevlendirilmesi isteğe bağlıdır).
2) Dosyada zamanaşımı bulunup bulunmadığı öncelikle incelendi. Suç konusu fiil tarihi olan …/…/20… den bugüne kadar yaklaşık ……. geçtiği görüldü, soruşturmanın ceza vermeyi gerektirmesi halinde, soruşturmanın ceza verme işlemi dahil 6 ay içinde tamamlanması gerektiği anlaşıldı. Herhangi bir gecikmeye yol açmamak için aşağıdaki İşlemlerin öncelikle yapılmasına,
3) Şikayetçi ……… nin çağrılarak olayla ilgili ayrıntılı ifadesinin alınmasına,
4) Soruşturulan …………ifade vermeye gelmesi için davetiye gönderilmesine,
5) Konu hakkında bilgisi olabileceği tespit edilen tanıklar,……………… ..ın çağırılarak ifadelerinin alınmasına,
6) Olayla ilgili ………….. kayıtlarının ………….....istenmesine,
7) Yukarıdaki işlemler tamamlandıktan sonra, soruşturulanın daha önce disiplin cezası, ödül veya başarı belgesi alıp-almadığının, çalışmalarının olumlu olup olmadığının Personel Dairesi Başkanlığından/ den sorulmasına, 
8) Sair işlemlerin daha sonra düşünülmesine,
Oybirliğiyle karar verildi.
…/…/20…

Yeminli Kâtip (varsa)
imza


Soruşturma Komisyonu Başkanı			Üye				Üye
İmza					İmza				İmza

NOT: 
1) Tek soruşturmacı görevlendirilmesi halinde bu tutanağa gerek yoktur.
2) Bu tutanak öğrenci disiplin soruşturmasında da kullanılabilir.

Konu: İfadeye Çağrı Yazısı
…/…/20…

Sayın; ………………….. (adı soyadı)
………………………(görevi veya unvanı)

…/…/20… tarihinde meydana gelen................ olayı ile ilgili olarak, Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğünün / Dekanlığının / Müdürlüğünün …/…/20… tarihli ve ………… sayılı Soruşturma Emri ile Soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Yürütülen soruşturma kapsamında ifade vermek üzere …/…/20… günü, ……….saatte, ........... de hazır bulunmanızı rica ederim.

………………..
Soruşturmacı

















ŞİKÂYETÇİ İFADE TUTANAĞI

İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: 
SORUŞTURMA KONUSU		:
ADI SOYADI, T.C. KİMLİK NO	:
BABA ADI / ANA ADI		:
DOĞUM YERİ / TARİHİ		:
İKAMETGÂH ADRESİ		:

Yukarıda kimlik bilgileri yazılı şikayetçiye, soruşturma konusu olay açıklanarak, şikâyeti soruldu. Şikayetçi cevaben;
“……… ………………………………………………………………………………., 
Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu” belirtmesi üzerine, okunan tutanak birlikte imza altına alındı.........../20....



Soruşturma Komisyonu							 Müşteki
İmza										İmza 
İmza
İmza 					

Yeminli Kâtip (varsa)
İmza 




[bookmark: _Hlk158965650]Konu: İfadeye Çağrı Yazısı
…/…/20…

Sayın; ………………….. (adı soyadı)
………………………(görevi veya unvanı)

…/…/20… tarihinde meydana gelen................ olayı ile ilgili olarak, Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğünün / Dekanlığının / Müdürlüğünün …/…/20… tarihli ve ………… sayılı Soruşturma Emri hakkınızda 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 53.maddesinin disiplin hükümleri uyarınca başlatılan disiplin soruşturmasında, Soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Soruşturma konusu yukarıda yazılı olayla ilgili olarak ifadenizi vermek üzere …/…/20… günü, saat ….. da, …………… da hazır bulunmanızı; veya aynı tarihe kadar yazılı savunmanızı teslim etmenizi, ayrıca savunmanız kapsamında sunmak istediğiniz deliller var ise, bu delilleri de aynı tarihe kadar bildirmeniz gerektiğini, yazılı olarak savunma vermiş olmanızın belirtilen gün ve saatte gelerek sözlü olarak savunma yapmanıza engel olmadığını, bildirilen tarihte geçerli bir mazeretiniz olmaksızın gelmediğiniz ya da savunmanızı vermediğiniz takdirde savunma hakkınızdan vazgeçmiş sayılacağınızı ve hakkınızda mevcut delillere göre soruşturma raporu düzenleneceği hususunu önemle bildiririm.

………………..
Soruşturmacı


NOT: 
1) Tebliğ tarihinden itibaren en az 7 günlük savunma süresi verilmelidir. 










SORUŞTURULAN İFADE TUTANAĞI

İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: 
SORUŞTURMA KONUSU		:
ADI SOYADI, T.C. KİMLİK NO	:
BABA ADI / ANA ADI		:
DOĞUM YERİ / TARİHİ		:
İKAMETGÂH ADRESİ		:
GÖREVİ VEYA UNVANI		:
GÖREVLİ OLDUĞU BİRİM	:

Yukarıda kimlik bilgileri yazılı soruşturulan…………..’a hakkında açılan soruşturma konusu olay açıklanarak, ifadesi talep edildi. Soruşturulan cevaben;
“……… ……………………………………………………………………………….” dedi.
Kendisine aşağıdaki sorular soruldu;
SORU 1- 
CEVAP 1-
SORU 2-
CEVAP 2-
Sorulacak başka husus kalmadığı, soruşturulanın da ilave edilecek başka bir husus olmadığını belirttiği görülmekle, ifade tutanağı okunarak hep birlikte imzalandı. …/…/20....

Soruşturma Komisyonu							 Müşteki
İmza										İmza 
İmza
İmza 					
Yeminli Kâtip (varsa)
İmza 
Konu: Tanıklık Çağrı Yazısı
…/…/20…

Sayın; ………………….. (adı soyadı)
………………………(görevi veya unvanı)

…/…/20… tarihinde meydana gelen................ olayı ile ilgili olarak, Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğünün / Dekanlığının / Müdürlüğünün …/…/20… tarihli ve ………… sayılı Soruşturma Emri ile Soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Yürütülen soruşturma kapsamında tanık sıfatıyla ifade vermek üzere …/…/20… günü, ……….saatte, ........... de hazır bulunmanızı rica ederim.


………………..
Soruşturmacı
















TANIK İFADE TUTANAĞI
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADENİN ALINDIĞI TARİH	: 
SORUŞTURMA KONUSU		:
ADI SOYADI, T.C. KİMLİK NO	:
BABA ADI / ANA ADI		:
DOĞUM YERİ / TARİHİ		:
İKAMETGÂH ADRESİ		:

Yukarıda açık kimliği yazılı …………………..’ yemini yaptırıldı.  "Bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim." demesi üzerine soruşturma konusu olay açıklanarak, ifadesi talep edildi. Soruşturulan cevaben;
“……… ……………………………………………………………………………….” dedi.
Kendisine aşağıdaki sorular soruldu;
SORU 1- 
CEVAP 1-
SORU 2-
CEVAP 2-
Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, hazırlanan tutanak ifade sahibi tarafından tekrar okundu. Yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, okunan tutanak hep birlikte imzalandı. …/…/20....

Soruşturma Komisyonu							 Müşteki
İmza										İmza 
İmza
İmza 					
Yeminli Kâtip (varsa)
İmza 
Konu: Disiplin ve Başarı Durumu Araştırması Hk.
…/…/20…

PERSONEL DAİRESİ BAŞKANLIĞINA

Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğünün / Dekanlığının / Müdürlüğünün …/…/20… tarihli ve ………… sayılı Soruşturma Emri gereğince........ ....... hakkında yürütülmekte olan soruşturma nedeniyle adı geçenin geçmiş çalışmalarının olumlu olup olmadığının, ödül veya başarı belgesi ve daha önce disiplin cezası alıp almadığının dökümlü olarak …/…/20… tarihine kadar tarafıma bildirilmesini rica ederim. 

………………..
Soruşturmacı















Konu: Ek Süre Talebi Hk. 
…/…/20…
….. Rektörlüğüne / Dekanlığına / Müdürlüğüne

 …/…/20… tarih ve ………………..sayılı soruşturma emri gereğince ……………….hakkında tarafımdan yürütülen soruşturmada, dinlenmesi gereken yeni tanıkların bulunduğundan tanıklara ulaşılamadığından / bazı belgelerin gönderilmesi için ............na yazılan yazıya henüz cevap gelmediğinden, soruşturmanın tamamlanabilmesi için...... tarihinden itibaren... gün ek süre verilmesini arz ederim.

………………..
Soruşturmacı


















Sayı:
Konu: Ek Süre Hk.		
…/…/20…

………………………..

İlgi: 20...... tarih ve ...... sayılı ek süre isteme yazısı. 

İlgi yazımızda yer alan gerekçeler doğrultusunda soruşturmanın tamamlanabilmesi için …/…/20… tarihinden itibaren............ gün ek süre verilmesi uygun görülmüştür. 
Bilgilerinizi, soruşturmanın ivedilikle tamamlanması hususunda gereğini rica ederim.


Rektör/Dekan/Yüksekokul Müdürü
……..Sekreteri
………………………….












TEBLİĞ TEBELLÜĞ BELGESİ


Ekli zarfta bulunan tarih ve sayılı ................ yazısı ............/20... tarihinde tebliğ edilmiştir.


TEBLİĞ EDEN								TEBELLÜĞ EDEN
      Adı Soyadı								        Adı Soyadı
         Imzası										Imzası
















SORUŞTURMA RAPORU

SORUŞTURMA EMİRİ			: 
SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ			: 
SORUŞTURULANA AİT KİMLİK BİLGİLERİ	: 
Adı – Soyadı		: ………....
T.C.K.N.		: …………
Doğum yeri ve tarihi 	: …………
Ana adı 		: …………
Baba adı 		: …………
Görevi 		: ………… 
İkametgâh adresi 	: …………
SORUŞTURMA KONUSU 				: 

SORUŞTURMANIN SAFHALARI			: 

DELİLLER							: 

ALINAN SAVUNMANIN İFADESİNİN ÖZETİ		: 

İNCELEME							: 

DEĞERLENDİRME					: 

SONUÇ VE TEKLİF					: 

Soruşturmacı


EKLER	:
1- Soruşturma Dosyası (… sayfa).
2- Dizi Pusulası. 
Konu	: Soruşturma Dosyası Teslimi Hk.	







…/…/20…

…………………….MAKAMINA/DEKANLIĞINA/ MÜDÜRLÜĞÜNE

İlgi	: …/…/20.... tarih ve.......... sayılı Soruşturma Emri
İlgi Soruşturma Emirleriniz gereğince............olayı ile ilgili olarak …….. personeli  hakkında tarafımdan yapılan disiplin soruşturmasına ilişkin Soruşturma Raporu ve Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte Ek'te sunulmaktadır.

Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.

Soruşturmacı
……………..



EKLER	:
1- Soruşturma Dosyası (… sayfa).
2- Dizi Pusulası. 









DİZİ PUSULASI

SIRA:		KONUSU				ADET/SAYFA	          TARİH/SAYI
1.		Soruşturma emri				1/1			…/…/20…
2.		………….					1/1			…/…/20…
3.		………….					1/1			…/…/20…
4.		………….					1/1			…/…/20…
5.		………….					1/1			…/…/20…
6. 		………….					1/1			…/…/20…
7.		………….					1/1			…/…/20…
8.		………….					1/1			…/…/20…
9.		………….					1/1			…/…/20…
10.		………….					1/1			…/…/20…
11.		………….					1/1			…/…/20…
12.		………….					1/1			…/…/20…
13.		Tebliğ Tutanakları				1/…			…/…/20…
14.		Soruşturma Raporu 				1/…			…/…/20…
15.		Üst Yazıs					1/1			…/…/20…

Toplam (....) adet,... sayfa evrak teslim alınmıştır.


NOT: Soruşturma dosyası ve rapor, soruşturma emrini veren makama veya bu makama verilmek üzere evrakı almaya yetkili sekreteryasına teslim edilir.




SAVUNMA İSTEME YAZISI
…/…/20…

Sayın; ………………….. (adı soyadı)
………………………(görevi veya unvanı)

…/…/20… tarihinde meydana gelen................ olayı ile ilgili olarak, Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğünün / Dekanlığının / Müdürlüğünün …/…/20… tarihli ve ………… sayılı Soruşturma Emri hakkınızda 2547 sayılı Yükseköğretim Kanununun 53.maddesinin disiplin hükümleri uyarınca başlatılan disiplin soruşturmasında, Soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Soruşturma konusu yukarıda yazılı olayla ilgili olarak savunmanızı sunmak üzere …/…/20… günü, saat ….. da, …………… da hazır bulunmanızı; veya aynı tarihe kadar yazılı savunmanızı teslim etmenizi, ayrıca savunmanız kapsamında sunmak istediğiniz deliller var ise, bu delilleri de aynı tarihe kadar bildirmeniz gerektiğini, yazılı olarak savunma vermiş olmanızın belirtilen gün ve saatte gelerek sözlü olarak savunma yapmanıza engel olmadığını, bildirilen tarihte geçerli bir mazeretiniz olmaksızın gelmediğiniz ya da savunmanızı vermediğiniz takdirde savunma hakkınızdan vazgeçmiş sayılacağınızı ve hakkınızda mevcut delillere göre soruşturma raporu düzenleneceği hususunu önemle bildiririm.

Rektör/Dekan/Müdür (Disiplin Amiri)/ Disiplin Kurulu Başkanı

NOT: Savunmayı, ceza vermeye yetkili amir veya disiplin kurulu ister.


	Hazırlayan

SBF Birim Kalite Komisyonu

	Kontrol Eden

SBF Dekanı
(Prof. Dr. Gülay UZUN)

	Onaylayan

Kalite Koordinatörlüğü




Adres : Yüksek İhtisas Üniversitesi Rektörlüğü 06530                                                                                         	                              Telefon : 0312 329 10 10
             Çankaya / Ankara                                                                                        	                            İnternet Adresi :  www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
                                                                                                                                                                                   	                            E-posta : yiu@yiu.edu.tr
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