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GOREV ADI

Anabilim Dal1 Baskani

BAGLI OLDUGU BIiRIiM

Saglik Bilimleri Fakiiltesi /Akademik Birimler

ALT BiRiMi

Ogretim Uyeleri, Ogretim Gorevlileri, Arastirma Gorevlileri

ILK AMIRI

Boliim Baskani, Bolim Baskani Yardimeist

GENEL TANIM

Yiiksek Ihtisas Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ve
ilkelere uygun olarak; Fakiilte’nin Vizyonu, Misyonu dogrultusunda
egitim ve Ogretimi gerceklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla

caligmalar1 yapmak.

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Anabilim Dalinin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli
ve verimli bir sekilde yiiriitmek

2. Anabilim Dalmin kaynaklarinin verimli ve etkin olarak
kullanilmasini saglamak

3. Anabilim Dali Kuruluna baskanlik etmek, Kurul kararlarini
uygulamak

4. Anabilim Dalim1 temsilen Bélim Kuruluna katilmak, Boliim
Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Anabilim Dalindaki
ogretim elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek,
6. Anabilim Dalinin y1llik ¢alisma planini hazirlamak

7. Ders programlarinin ve smavlarin programdaki tarih ve saatlerine
uygun sekilde yapilmasini saglamak

8. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin boliim ve
¢evreye uyum saglamalarina yardimer olmak

9. Dekanlik ve boliim baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak,
faaliyetlere destek vermek

10. Bilim alaninda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine

destek vermek
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11. Bolimiin egitim-0gretim faaliyeti, stratejik plan, performans
kriterleri gibi her y1l yapilmasi1 zorunlu ¢alismalarina destek vermek
12.  Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlan ile ilgili
caligmalara katilmak

13. Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev surelerinin uzatilmasi igin
goriis, bildirmek

14. Bolim Baskanligi ile her tirli koordinasyonu ve etkilesimi
saglamak

15. Baskani oldugu Anabilim Dalinin &gretim elemanlarinin
gelisiminde destek olmak ve performanslarini takip etmek

16. Anabilim Dalina gelen ve giden evraklarin kontroliinii yaparak
gerekli yazismalar1 yapmak

17. Anabilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, arag, gerec ve kirtasiye
malzemesi alinmasi amaciyla satin alma istek formu doldurmak ve
boliime gondermek

18. Anabilim dalina ait her egitim-6gretim yili basinda, bir 6nceki
doneme ait Anabilim Dal1 akademik faaliyet raporunu hazirlamak ve
Boliim Bagkanligina sunmak

19. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢calisma gruplarinda
yer almak, gerektiginde ilgili raporlar1 hazirlamak

20. Gorevi ile ilgili siiregleri Universitenin Kalite Politikas1 ve Kalite
Yonetim Sistemi cergevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine
uygun olarak yiiriitmek

21. Ilgili mevzuatla kendisine verilen diger gorevleri yapmak

1. Ekip liderligi yapabilme

SBF Birim Kalite Komisyonu

GOREYV iCIN GEREKLI
. . 2. Temsil kabiliyetine sahip olma
BILGI, BECERI VE . o
.. 3. Diizenli ve disiplinli ¢aligma
YETKINLIKLER
4. Sorumluluk alabilme
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6. Analitik diisiinebilme
7. Analiz yapabilme

9. Sorun ¢ozebilme

10. Sonug odakli olma

13. Empati kurabilme

kullanabilme

5. Planlama ve organizasyon yapabilme

8. Hizli diisiinme ve karar verebilme

11. Ust ve astlarla saglikl1 diyalog kurabilme

12. Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilime1 olma

15. Degisim ve gelisime agik olma

16. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
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