4 YUKSEK iHTiSAS
“ UNIVERSITES]

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR Revizyon No I

YUKSEK IHTIiSAS UNIiVERSITESI Dokiman No | SBRGRT.0041

- PR . .. . Yayn Tarihi 18.09.2025
SAGLIK BILIMLERi FAKULTESI Rovizyon Taril | 11052026

DOKUMANI

GOREYV ADI

Teknik Hizmetler Personeli

BAGLI OLDUGU BIRIM

Saglik Bilimleri Fakiiltesi /Teknik Hizmet Birimleri

ALT BiRIiMi

ILK AMIRIi

Fakilte Sekreteri

GENEL TANIM

Asagida tanimlanan, sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz
yerine getirerek, Yiiksek Thtisas Universitesi hizmet binasindaki tiim

yapim, teknik ve servis hizmetlerini yiiriitmek.

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Fakiiltenin bulundugu hizmet binasinda bulunan asagidaki teknik
sistemlerin ¢aligtirilmasi, isletilmesi, arizalari, bakimlari, eksik ve
noksanlar ile ilgili kayitlar1 tutmak, takip etmek ve aksakliklari ilk
amirine bildiribildirmek

2. Asansor, jenerator, trafo, giivenlik kameralari, santral, vakum
sistemi, yangin alarm sistemi, kompresorler, su aritma sistemi, su
deposu ve bina sthhi tesisat hatlari, elektrik sebekesi ve UPS’ler, ses
ve goriintt sistemleri, klimalar gibi cihaz ve sistemler i¢in gerekli
bakim sozlesmelerinin yapilmasini ve takiplerini yapmak

3. Hizmet binasinin tadilat gerektiren alanlarin tespit ederek tiistlerine
bildirmek

4. Yangin vana ve tiiplerinin diizenli olarak kontrollerini yapmak

5. Yukarida belirtilen cihaz ve sistemler i¢in bakim, kontrol talimat ve
formlarii hazirlamak

6. Diizenlenen egitim ve toplantilara katilmak

7. Bilgisayar donanimlarin1 kurmak, bakim ve onarimlarini yapmak

8. Donanim birimlerinin verimli ¢aligmasini saglamak i¢in uygun
donanimi segmek

9. Bilgisayara kurulacak ilgili yazilimlar1 belirlemek ve gerekli

giincellemeleri yaparak yiiklemek
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10. Bilgisayar terminallerini ag iizerinde sisteme tanitmak ve
kullanima hazir hale getirmek

11. Ag giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli dnlemleri almak

12. Internet baglant1 ayarlarin1 yapmak

13. Bilgisayar donanim ve yazilimlarinin yanlis kullanimina karst
Onlem almak

14. Akademik, idari personel ve 6grencilere teknik konularda yardim
etmek

15. Her sabah siiflar1 agmak ve gerekli kontrol yapmak

16. Konferans ve toplantilarda gerekli malzemeyi ve ses diizenini
saglamak

17. Faaliyetlerin gerektirdigi her tiirlii arag, gereg ve malzemeyi
kullanmak

18. Ofis ve smiflardaki her tiirlii teknik arizay1 (bilgisayar, fotokopi
makinasi, yazici, tarayici, telefon vb.) gidermek

19. Alanindaki gelismeleri takip etmek ve yenilikleri uygulamak

20. Fakiilte ile ilgili diger islerde fakiilte calisanlarina destek olmak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine

GOREYV ICIN GEREKLI )
. . . sahip olmak.
BiLGI, BECERi VE S o o ‘

.. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirli arag, gere¢ ve malzemeyi

YETKINLIKLER

kullanmak.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
SBF Birim Kalite Komisyonu SBF Dekani Kalite Koordinatorliigii
Adres : Yiiksek Ihtisas Universitesi Rektorliigii 06530 Telefon : 0312 329 10 10

Cankaya / Ankara

internet Adresi : www.yuksekihtisasuniversitesi.edu.tr
E-posta : yiu@yuksekihtisas.edu.tr
Sayfa2/2



