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GOREV ADI Enstiti Miidur Yardimcisi
BAGLI OLDUGU BIiRiM | Rektorliik
ALT BIRiMi
ILK AMIRIi Enstitii Miidiirt

TEMEL YETKI, GOREV
VE SORUMLULUK
ALANLARI

1. Enstitiide idari isleri ile ilgili sorunlarin tespit edilmesi, ¢dziime
kavusturulmasinda miidiire yardimci olmak,

2. Miidiir tarafindan yapilan is bdoliimii esaslarina gore i¢
koordinasyonu ve iletisimi saglamak,

3. Enstitii personelinin kadro, izin ve diger 6zliik islemlerini takip
etmek,

4. Midir ile birlikte akademik ve idari caligmalarla ilgili kararlar
vermek, calismalar1 izlemek ve denetlemek, aksayan hizmetlerin
diizeltilmesi i¢in dneriler sunmak,

5. Uluslararas 6grenci, 6grenim hareketliligi ve staj hareketliligi ile
ilgili islemleri yiirtitmek,

6. Enstitliye teslim edilen Yiiksek Lisans ve Doktora tezlerinin yazim
formatinmi incelemek,

7. dari faaliyetler ile ilgili Enstitii Miidiirliigii'niin talep ettigi bilgileri
ve belgeleri enstitliye sunmak,

8. Enstitii politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli
calismalar1 yapilmasini saglamak,

9. Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine
getirmek,

10. Enstitii Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek,
11. Enstitii Miidiirii tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yerine

getirmek.
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